










 

 

Keterangan: 

1) Jenis Uji Kompetensi: 

• Perpindahan Jabatan : PJ 

2) Jabatan yang dituju 

• Analis Perdagangan : AP 

• Negosiator Perdagangan : NP 

• Pengawas Perdagangan : PP 

• Pemeriksa Perdagangan Berjangka Komoditi : PPBK 

• Penjamin Mutu Produk : PMP 

• Penguji Mutu Barang : PMB 

• Penera : PNR 

• Pranata Laboratorium Kemetrologian : PLK 

• Pengamat Tera : PT 

• Pengawas Kemetrologian : PK 

• Analis Investigasi dan Pengamanan Perdagangan: AIPP 

3) Jenjang Jabatan 

• Pemula 

• Terampil 

• Mahir 

• Penyelia 

• Ahli Pertama 

• Ahli Muda 

• Ahli Madya 

• Ahli Utama 

d. Klik “Tandai Selesai” apabila telah selesai mengunggah dokumen 

persyaratan. 

 

 



 

 

Lampiran II 

Nomor  : KP.09.11/978/SJ-DAG.10/PENG/3/2023 

Tanggal: 28  Maret 2023 

 

Berkas Pendaftaran 
 

(Bagi PNS Internal Kementerian Perdagangan) 

Berkas Pendaftaran 
 

(Bagi PNS Eksternal Kementerian Perdagangan) 

 
Uji Kompetensi Perpindahan Jabatan 

A. Dokumen Administrasi 

1. Surat usulan dari Kepala Biro/Pusat di lingkungan 

Sekretariat Jenderal atau Sekretaris Unit Eselon I; 

2. Surat pernyataan tidak sedang menjalani atau dijatuhi 

hukuman disiplin sedang atau berat yang ditandatangani 

atau dijatuhi hukuman disiplin sedang atau berat yang 

ditandatangani oleh Pimpinan Unit Kerja; 

3. Surat pernyataan bersedia diangkat sebagai Pejabat 

Fungsional Bidang Perdagangan; 

4. Surat keterangan dokter yang menyatakan bahwa pegawai 

yang bersangkutan sehat jasmani dan rohani (tertanggal 1 

bulan terakhir); 

5. Surat keterangan dari Pimpinan Unit Kerja yang 

menyatakan bahwa calon peserta uji kompetensi telah 

memiliki pengalaman minimal 2 (dua) tahun di bidang 

sesuai jabatan fungsional yang dituju; 

6. Surat keterangan ketersediaan formasi jabatan fungsional 

yang dituju, ditandatangani oleh Kepala Biro/Pusat di 

lingkungan Sekretariat Jenderal atau Sekretaris Unit Eselon 

I. 

7. Dokumen penilaian prestasi kerja 2 (dua) tahun terakhir. 

8. Portofolio pengembangan kompetensi (bagi yang 

mengulang). 

 
Uji Kompetensi Perpindahan Jabatan 

A. Dokumen Administrasi 

1. Surat usulan dari Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama yang 

membidangi kepegawaian bagi PNS pada Instansi 

Pemerintah Pengguna Jabatan Fungsional Bidang 

Perdagangan; 

2. SK Pengangkatan CPNS; 

3. SK Pengangkatan PNS; 

4. SK Kenaikan pangkat terakhir; 

5. SK Jabatan/Penempatan terakhir; 

6. Kartu Pegawai Negeri Sipil (KARPEG); 

7. Surat pernyataan tidak sedang menjalani atau dijatuhi 

hukuman disiplin sedang atau berat yang ditandatangani 

oleh Pimpinan Unit Kerja setara Pejabat Pimpinan Tinggi 

Pratama; 

8. Surat pernyataan bersedia diangkat sebagai Pejabat 

Fungsional Bidang Perdagangan; 

9. Surat keterangan dokter yang menyatakan bahwa pegawai 

yang bersangkutan sehat jasmani dan rohani (tertanggal 1 

bulan terakhir); 

10. ijazah terakhir yang sesuai dengan kualifikasi Pendidikan 

yang dipersyaratkan dan telah mendapatkan pengakuan 

dari Badan Kepegawaian Negara baik melalui kenaikan 

pangkat/pencantuman gelar. 



 

 

 

B. Dokumen Bukti Kerja 

9. Bukti hasil kerja di Jabatan Fungsional Bidang perdagangan 

yang dituju (menunjukan pengalaman minimal 2 tahun 

secara kumulatif). 

 

11. Surat keterangan dari pimpinan unit  yang bersangkutan 

yang menyatakan bahwa calon peserta uji kompetensi  

telah memiliki pengalaman minimal 2 (dua) tahun di bidang 

sesuai jabatan fungsional yang dituju; 

12. Daftar riwayat hidup yang memuat pengalaman jabatan 

paling singkat 2 (dua) tahun di bidangnya yang 

ditandatangani oleh Pimpinan unit kerja pegawai yang 

bersangkutan; 

13. Fotokopi penilaian prestasi kerja 2 (dua) tahun terakhir. 

14. Surat keterangan ketersediaan formasi jabatan fungsional 

yang dituju, ditandatangani oleh Pimpinan Unit Kerja 

setingkat Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama disertai 

dengan: 

a. Penetapan formasi JF yang dituju oleh Kementerian 
PAN dan RB. 

b. Peta jabatan yang telah ditandatangani pejabat yang 

berwenang yang menunjukan lowongan jabatan yang 

dituju. 

15. Portofolio pengembangan kompetensi (bagi yang 

mengulang). 

 

B. Dokumen Bukti Kerja 

16. Bukti hasil kerja di Jabatan Fungsional Bidang 

perdagangan yang dituju (menunjukan pengalaman 

minimal 2 tahun secara kumulatif). 
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